物品领用/借用申请单

单号：

	部  门
	
	日期
	

	名  称
	单  位
	规  格 
	数  量
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	领用/借用人
签字
	
	部门负责人签字
	

	分管领导
审批（借用）
	


注：1、低值易耗品领用，只需领用人及部门负责人签字。
    2、办公设施（包括设备、仪器，办公电器，交通工具，办公桌椅等）借用，需部门负责人签字，报分管领导审批。

